QUAI DES
NOTAIRES COM

Pas-a-pas:

« Je signe un document avec la
signature électronique avancée »
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@ Pré requis et mise en place

A savoir : Pour utiliser la signature avancée Quai des Notaires, vous devez disposer :

- D'un ordinateur (fixe ou portable - Windows ou Mac) ;
- Du navigateur CHROME ;

- D’une connexion internet correcte.

Pour pouvoir utiliser les services de Quai des Notaires, il faut d’'abord procéder a votre

inscription. Pour cela veuillez suivre la procédure suivante.

<, Etape 1 : Ouverture de votre compte sur la plateforme Quai
des Notaires

Votre notaire vous a invité a rejoindre le dossier.

Je me connecte 4 mon compte et je

Vous allez recevoir un mail avec un lien sur lequel il faudra cliquer i E e b e R

Si votre notaire vous a déja invité a rejoindre le dossier et que vous avez déja créé votre compte,
il vous suffira de cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour vous connecter a Quai des

Notaires.

il NOTAI

Cher Monsieur ranard Sarah,

Un dossier de vente a éte créé sur Quai des Motaires
par Mafire Test Notaria TEST NOTARIA portant sur la
venla d'un bien immabilier silué a 75001 | PARIS 1ER
ARROMDISSEMEMNT.,

Pour confirmer vatre accond sur cette vente, nous vous
invitons & rejoindre le dossier en cliquant sur le lien
suivant

Je me connecte 4 mon compte et je

confirme mon accord sur cette vente

Veuillez agréer, Cher Monsieur renard Sarah,
l'expression de nos salutaticns dévoudes,
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Si vous n'avez pas créé votre compte Quai des Notaires, le lien contenu dans ce mail vous

permet de le créer.

. Je confirme mon accord sur cette vente et

Vous allez étre redirigé vers la fenétre de création de compte. Votre nom, prénom et adresse

mail sont ajoutés automatiquement. Il vous est demandé de créer votre mot de passe.

DES

1l NOTAIRES.COM

Chere Madame BELAMI Alice Ginette,

Un dossier de vente a 418 cndé sur Cual des MNolares
par Mailre Test Molaria TEST MOTARIA pertant sur la
venta d'un bien immobilier situe a 75001 | PARIZ 1ER
ARROMDISSEMENT.

Pour confirmar volre accord sur celle vente el vérifier
la saisie da vos informatians parsonnelles, nous vous
invitons a rejoindre be dassier en cliquant sur le lien
suivant

Je confirme mon accord sur cette vente et

|& crée mon compte

u Pour plus de sécurité, votre mot de passe doit contenir 8 caractéres et au moins une

majuscule, une minuscule, un chiffre et un symbole tel que: ?§!'*@ % £ $

Une fois votre mot de passe créé, cochez la case d’acceptation des conditions générales

d’utilisation, puis cliquez sur « Valider ».
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Création de votre compte

Choisissez vos identifiants

Prénom *

R Luis v
Nom *
R SANCHEZ v
Email *
& kibo3334+sanchez@gmail.com v

Mot de passe *

Jailu et]'accepte les Conditions géné futilisati i ires et la Politique de
confidentialite.

1
Vous avez déja un compte ? 1

|

Un email de confirmation vient de vous étre envoyé. Pour activer votre compte, cliquez sur le
bouton présent dans le mail recu.

Consultez votre boite mail !

Pour continuer votre inscription, suivez les instructions de 'email que vous venez de

Quai des Notaires a été développé avec des technologies récentes et sécurisées,
A conformément aux exigences du Conseil supérieur du notariat. Pour une meilleure
utilisation, nous vous recommandons d’utiliser le navigateur suivant : Google Chrome.

Aucun programme ne sera a télécharger ou a installer.
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Une fois votre compte créé, cliquez a nouveau sur le lien présent dans le mail recu.

DES

1l NOTAIRES.COM

Cher Monsieur DEMO Jean,

Dans le cadre du dossier de wente W-041210-1125, votre notsire, Maitre Test Motaria TEST
NOTARIA, wous invite 3 signer Electroniguement un document.

Pour prendre connaissance de ce document et le signer, veuillez chquer sur ke lien suivant -

: Je me connecte 3 mon compie et je signe le document :

-
Pour signer le decument, vous aurez besoin du mot de passe suivant: 1234

MNaotre assistance en ligne vous accompagne tout au long de votre navigation - chat en direct,
mail 3 suzgort@quaidesnotaires.ir ou téléphone au 03.85.82 .07 .53

Veuillez agréer, Cher Monsieur DENMO Jzan, 'expression de nos salutations dévouges,

Amanding,
Conzzillérz relstons Farticuliars,
Quzi des Motsires

@ Etape 2 : Démarrage de la cérémonie de signature

Une nouvelle fenétre s’ouvre, vous pouvez lire le document puis cliquer sur

SIGNEZ CE DOCUMENT

DOSSIER DE VENTE PAR Monsieur VDR0412
Polo & Monsieur ACQR0412 Julo
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L’outil « DocuSign » s'ouvre dans une nouvelle fenétre. Cliquez sur le bouton

Quai des Notaires
ESSENTIEL NOTAIRES

Vevillez examiner et traiter ces documents ‘ DocuSign

Veuillez examiner les documents ci-dessous. AUTRES ACTIONS »

COMMENCER

£ Crargor datargue.. Frangais (s ¥ | Copyright 2018 Dosusignie. | 128

Cliquez ensuite sur le bouton

Ge sile ulllise des cookies, dont certains sont nécessaires au fonctionnement du site. Er . | ok |

Veuillez examiner les docurests ci-dessous. m AUTRES ACTIONS =

- -
uSign Envelope ID. Z30D2026-7F90-4CEE-8672-261807550580

I COMMENCER

TEST 3

Etabli par :
Maitre MARTIN Gabriel

@D Changer s langus. - Frangai Francs) ¥ | Copynght © 2010 DocuSign ne. | V28

«

Cliguez sur le bouton ' = ' une premiére fois puis une seconde fois.
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Ge site utilise des cookies, dont certains sont nécessaires au fonctionnement du site. En savoir plus [ ok |

Sélectionnez le champ Signer pour créer et ajouter votre signature. CONTINUER AUTRES ACTIONS v

DURAND Lucas

i Obligatoire - Signer i
signer

SIGNER 1 ¥ 1

Seécurisé par

Y. QUAI DES
1N NOTAIRESCOM .

DocuSign @ Changer de langue - Frangsis (France) ¥ | Copyright © 2018 DocuSign Inc. | vza

L'outil « DocuSign » vous propose plusieurs modeéles de signature, a vous de choisir :

- Un modéle avec votre nom et prénom déja complétés.

- Une signature a l'aide de votre souris via 'onglet « écrire ».

Si votre signature a déja été générée lors d'une précédente visio-signature, elle sera

implémentée automatiquement.

Choisir votre signature

Confirmez votre nom, votre paraphe et votre signature.
* Obligatoire

Nom complet* Paraphe*

Sarah Renard SR

SELECTIONNER UN STYLE ECRIRE - Pour signer avec la souris

APERCU Modifier le style

DocuSigned by: DS t
ESmfb fnard | SK Pour modifier le style

FBE44BFBE3E34AT...

En sélectionnant Choisir =t signer, faccepte que |a signature et e paraphe constitusront la représentation dlectronique de ma signaturs st de mon paraphe &
toutes fins utiles lorsque moi (ou mon mandataire) les utiliserons sur des documents, y compris des contrats  valeur exécutoire, & lidentique d’une signature
ou d'un paraphe manuscrit.

CHOISIR ET SIGNER ANNULER

Apreés avoir sélectionné votre signature, cliquez sur le bouton = cHosiR ET siGhER

Sagnes

. e . N ¥
De retour sur le document a signer, cliquez a nouveau sur le bouton ' =  car le document
comporte 2 signatures: une au début et une autre a la fin. La signature s’appose sur le

document.
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Ge site utilise des cookies, dont certains sont nécessaires au fonctionnement du site. En s us “

CONTINUER AUTRES ACTIONS v

[CRECRR AN - RO [
est conforme au niveau « signature avancée » du réglement européen n“910/2014/UE du 23 juillet 2014 -
sur l'identification électronique et les services de confiance pour les transactions électroniques au sein du
marché intérieur, dit « Réglement eiDAS »

OD\gatowE - Signature appliquée

DocuSign 3 Changer de langue - Frangsis (Franes) ¥ | Copyrignt © 2078 DacuSign ine. | V2R

Cliquez sur le bouton

A l'issue, il vous sera demandé de confirmer votre identité.

Pour cela il faut renseignez le code de sécurité qui vous est communiqué dans le mail

d’invitation.

En cochant la case, vous acceptez de signer les documents envoyés, confirmez I'exactitude de
votre nom et de votre adresse mail et les conditions générales d’utilisation de la signature

avancée.

Cliquez sur le bouton | siener

Confirmez votre identité

Veuillez saisir votre code de sécurité pour confirmer votre identité.

1234

Sivous n'avez pas regu de code de sécurité, veulllez contacter I'expéditeur.
Votre signature comprend

Nom du signataire Jean DEMO
E-mail quaidesnotairesdemo@gmail.com
Identifiant d'enveloppe : c4e076b2-adcd-4c9f-81bf-cb21aee00cdf
1 1
| Cocher |a case i En sélectionnant Signer, j'accepte de signer le(s) document(s) contenu(s) dans I'enveloppe référencée parr\‘identiﬂantd‘snvelcppe Je
L confirme que le nom et I'e-mail du signataire sont exacts et que j'accepte les termes des Conditions générales d'utilisation de la signature
avancée. [

Cliquer sur signer SIGNER ANNULER REFUSER
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Une fois signé, un message vous indique que le document a été signé avec succes.

DURAND LUCAS Vv
|

TOUTES NOS FELICITATIONS

Vous avez signé le document avec succés ! Veuillez fermer cet onglet et revenir a la conférence.

I I

| | -
1

_-------------------I

Mentions légales | Contact | Confidentialité | CGU / CPU

® 2019 Quai des Notaires

En attente de I'affichage du cache

@ Etape 3 : Consultation du document signé

Pour consulter le document signé, vous devez sélectionner votre dossier en cliquant sur le

crayon, puis sur 'onglet « DOCUMENT ».

< - O @ ) | https://app.quaidesnotaires.com/sale/556/edit

l MARTIN GABRIEL v
1

DOSSIER DE VENTE PAR MONSIEUR DURAND LUCAS A MONS...

PARTIES
Vendeur 1
~ DURAND Lucas - Vendeur
TITRE * NOM = PRENOM * NOM DE NAISSANCE
Monsieur ~ DURAND Lucas
CODE POSTAL | VILLE * ADRESSE * COMPLEMENT D'ADRESSE
75001 | PARIS 1ER ARRONDISSEMENT A 1 Rue du Pont Neuf Complément d'adresse

DATE DE NAISSANCE * PAYS DE NAISSANCE * LIEU DE NAISSANCE * NUMERO DE TELEPHONE = @
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Les documents sont rangés sous le menu « Fichiers signés ».

l MARTIN GABRIEL v
1

® Déposez les fichiers  joindre

Nom de fichier Marque Actions

Compromis de vente.pdf - ﬂnn

I Fichiers signés I
I 1
I |
Nom de fichier Actions.
I |
I DOC 5.pdf I Actions +
I |
I Document 5.pdf I Actions «
I 1
I documents 4.pdf I Actions =
e e = [ O ci.. ]

Un clic sur le bouton « Actions » concernant votre document permet de consulter :

- Le document signé ;
- Le document non signé ;
- Le certificat de signature.

& - O @ 1 | https://app.quaidesnotaires.com/sale/556/edit

Nom de nchier

Procuration.pdf

Compromis de vente.pdf
Fichiers signés

Nom de fichier Actions

Apercu signé
Téléchargement signé

Apercu certificat

Document 5.pdf

documents 4.pdf Telechargement
certificat
Apergu non signé
2docs.pdf e =

Télechargement non
signé
tact ndf
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N’hésitez pas a contacter notre service-client depuis votre espace client en utilisant le

bouton « TCHAT » ou a nous contacter a I'adresse suivante : support@guaidesnotaires.fr
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