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@ Pré requis et mise en place

A savoir: Pour réaliser la signature qualifiée pour un document SSP a Distance avec votre

notaire, vous devez disposer :

- D’un ordinateur Windows ou Mac fixe avec une webcam ou d’'un ordinateur portable
Windows ou Mac,

- Dunavigateur Chrome,

- D’une connexion internet correcte,

- D’unecarte d’identité ou passeport en cours de validité scanné en couleur recto et verso,

- D’untéléphone portable pour recevoir des SMS,

- D’une adresse mail,

ﬂ Vous devez vous munir d’une piéce d’identité correspondant aux formats suivants :
https://support.docusign.com/en/guides/List-of-Accepted-ID-Documents-for-DocuSign-
ID-Verification-for-AES-QES

Pour la mise en place de la signature qualifiée en personne par le notaire lui-méme, veuillez
suivre la procédure suivante.

(s Lasignature

Afin de procéder a la signature de votre document SSP, votre notaire envoie a chaque signataire

le document a signer que vous signerez en vous connectant a I'outil DocuSign.

Réception du document SSP

Vous recevrez une notification par mail de Quai des Notaires, adressée par votre notaire, afin de

signer votre document SSP a distance, accompagnée des recommandations détaillées.

Apreés la lecture du paragraphe « Avertissement » cliquez sur le bouton « Je signe le document».
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Cher(Chere) M Mrre)

Yous éles amend(e) 2 signer un document juridique par le minisiére de Mailre

notaire a - , au moyen ¢'un procede de signature quaifiee conforme au reglement
elDAS (Réglemeant surcpeen sur I'identification électronique &t les services de conflance peur
les ransactions ciectroniucs).

Pour signer le document. vous Stes invile(e) a diquer sur le lien c-dessous
AVERTISSEMENT

Pour cenfirmer volre dentile el v
deposant la copie RECTO ET VERSO de votre pice d'lcentite, en couleur exclusivement, sur
linerface de vérification d'identité. puis en saigissant le code QU VOLS récawre? par sms (Veir

notre witor]).

ider votre signature, vous deviez vous authentifier en

m) |

L ———
Pour signer le docurnent

- Vious devez clicuer sur e ben d-dessus

- Puis, vous sere? diige(e) vers la page de signature.

- Waus pourtez signer 1e(s) dacument(s) transmis 2ar voire notaire,

- Aprés slanature, votre notaine regolt Instantansment (e document Signé & le
ceifical de signature

Besoin d'aide ? Contactez-nous |

-03,85.82.07 .53 - Ou sur nolre chal en direct

Avant de continuer la suite de la procédure, veillez a bien respecter les prérequis (présentés ci-
dessus) :

- Utiliser le navigateur Google Chrome
- Avoir une piéce d’'identité en cours de validité

- Avoir un téléphone mobile

Signature dans DocuSign

L’outil « DocuSign » s’ouvre dans une nouvelle fenétre, cliquez dans la case « j'accepte d'utiliser
...» puis sur le bouton « CONTINUER »
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Veuillez examiner et traiter ces documents
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Cliquez sur le bouton « COMMENCER »
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Cliguez sur le bouton « SIGNER »

Ce site utilise des cookies, dont certains sont nécessaires au fonctionnement du site. En s m

Sélectionnez le champ Signer pour créer et ajouter votre signature. CONTINUER AUTRES ACTIONS ~

DURAND Lucas

i Obligatoire - Signer ici

Signer
SIGNER

|

i |

| ——
Sécurisé par :

QUAI DES
1N NOTAIRES.COM -

DocuSign @ Changer de langue - Frangais (France) ¥ | Gopyright © 2018 DocuSign Inc. | V28R

Quai des Notaires_20 aolt 2020 Page4sur8



Q QUAI| DES
iN NOTAIRES.COM

L'outil « DocuSign » va proposer plusieurs modéles de signature :

- Unmodéle avec le nom et prénom déja complétés,
- Unesignature a l'aide de la souris via l'onglet « écrire »,

- Silasignature a déja été générée lors d’'une précédente signature, elle seraimplémentée
automatiquement.

Apres avoir sélectionné la signature, cliquez sur le bouton « CHOISIR ET SIGNER »

Choisir votre signature

Confirmez votre nom, votre paraphe et votre signature.
* Obligatoire
Nom complet* Paraphe*

Sarah Renard SR

.
SELECTIONNER UN STYLE  Ecrike 4@ Pour signer avec la souris
.

APERCU Modifier le style

S [ — 1.

!
FG644BFBBIEIAT... Pour modifier le style |
'

En sélectionnant Choisir et signer, j'accepte que la signature et le paraphe constitueront la représentation électronique de ma signature et de mon paraphe &
toutes fins utiles lorsque moi (ou mon mandataire) les utiliserons sur des documents, y compris des contrats & valeur exécutoire, & I'identique d’une signature
ou d’un paraphe manuscrit

CHOISIR ET SIGNER ANNULER

1

Procédure de dépot de votre passeport ou de votre carte nationale d’identité

Pour compléter votre signature, un cliquez sur « ACCEPTER »

DocuSign

Pour pouvoir compléter le processus de signature,
I'expéditeur demande la vérification de votre identité. Ce
processus suUppose que vous présentiez une pigce d'identits
officielle (passeport ou carte d'identité) & un fournisseur de
services tiers & DocuSign qui est utilisé seulement pour
vérifier votre identité et conserver la preuve de cette
transaction. Vous allez maintenant étre connecté au
fournisseur de services tiers & DocuSign, IDnow. |Dnow
vérifiera votre identité et demandera votre permission de :

= Lire et appliquer des signatures numériques a des
documents lors du processus de signature.

En cliquant sur « Accepter » ci-dessous, vous acceptez les
conditions d'utilisation
o -

I accepTeR : <=m

| T

ANNULER
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Vous devez tout d’abord confirmer votre numéro de téléphone en cliquant sur le bouton

« CONFIRMER »
o —————————————————

Afin de vérifier votre identité, vous devez impérativement importer votre piéce d’identité depuis

votre ordinateur, scannée en couleur.

Cliquez sur le bouton « ENVOYER LES PIECES DEPUIS CET APPAREIL »

Il est fortement déconseillé de sélectionner la rubrique
« PHOTOGRAPHIER DEPUIS UN MOBILE. »

Cliquez sur le bouton « CHOISIR UN FICHIER »
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DocuSign. ]

B=

e o i i e

Un clic sur le bouton « CONTINUER »

Docuﬁfm. x|

e e

Le document d’identité doit
étre importé depuis votre
ordinateur et respecter ces
conditions:

- Encouleur,
- Facerecto,
- Faceverso,

NB: Si le signataire n’a pas de
scanner, il est possible de prendre
en photo la piéce d’identité avec un
téléphone puis I'importer sur un
ordinateur (les informations ainsi
que la photo doivent étre
parfaitement lisibles).

Vous allez renseigner le code unique recu sur votre téléphone mobile dans I'espace dédié

« SAISISSEZ LE CODE ».

Apreés avoir pris connaissance des conditions, un clic sur la case a cocher, puis un clic sur

le bouton « signer ».

ﬁ La case d’acceptation des conditions doit-étre impérativement cochée pour

pourvoir cliquer sur le bouton « SIGNER »
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Confirmez votre identité

el U S |l i B el i Wi 21 SpONE MOl -
I TEV73S Renvoyer le cor
—— -

Sivotre numéro de mobile est incorrect, veuillez contacter I'expéditeur.

Votre signature est liée aux informations suivantes

Identité du signataire - THEBAULT Katia
E-mail - ktbo3334@gmail com
Numéro de téléphone mobile +330607646589
Identifiant d'enveloppe - 5e2a309b-50be-441b-896b-b1d9a7claabe
-
I L‘\ saisissant mon code personnel regu par SMS et en sélectionnant Signer, |'accepte de signer électroniquement le(s) document(s)
I Iéférem:é(s; par l'identifiant d‘sn'fg\op;ze ainsi que les confjlt\ens gé}ﬂém\es d’utilisation du service de} signature électronique que j'ai lues et
== mmzcCepte. Je confirme que I'identité (prénom/nom), le numeérc de teléphone portable et I'e-mail affichés ci-dessus sont exacts.

-—
SIGNER I ANNULER REFUSER

Lorsque I'opération est terminée, la fenétre ci-dessous apparait.

TOUTES NOS FELICITATIONS

Vous avez signé le document avec succés ! Veuillez fermer cet onglet et revenir 3 la conférence.

» FERMER L'ONGLET EN COURS

Votre notaire récupére automatiquement votre document signé a distance et le certificat dans
son espace Quai des Notaires.

N’hésitez pas a contacter notre service Support depuis votre espace client en utilisant le bouton «

TCHAT » ou a nous contacter a I’adresse suivante : support@gquaidesnotaires.fr ou au 03 85 82 07 53
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