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@ Pré requis et mise en place

Pour créer un dossier de formalités immobilieres, veuillez suivre la procédure suivante.

Il est recommandé d’utiliser le navigateur Chrome.

Ouverture de votre compte sur la plateforme Quai des Notaires

@ Si vous avez déja votre compte sur Quai des Notaires, vous pouvez passer directement
a la page 3.

Si vous n'étes pas encore inscrit sur la plateforme, connectez-vous au site de Quai des Notaires
a l'url https://www.quaidesnotaires.com/

o Cliquez sur « Ouvrir un compte » :

DES .
1"l NOTAIRES.COM Bienvenue!

Connectez-vous ci-dessous pour créer dés
maintenant votre dossier en ligne

Adresse email*

=
Conforme aux exigences du notariat Mot de passe*
Sécurité, fiabilité, disponibilité, confidentialité ,
Respect des normes et standards de la profession édictés par le Conseil Supérieur du Notariat B
Mot de passe oublié 2
‘Se connecter
Pas encore de compte ?
|-------------
I ‘ OQuvrir un compte ‘ I -
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https://www.quaidesnotaires.com/
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Cliquez sur le choix « Un notaire » :

.
Création de votre compte

der aux services de Quai des Notai Vous étes ?

Un particulier

Un professionnel

Un notaire I

| IR —— N

15 v A un comple?

Connectez-vous

Renseignez les différents champs relatifs a la création de votre compte « Notaire ».

- Vos identifiants,
- Les informations concernant I'Office,

- Déposez la copie de votre carte d'identité ou passeport ainsi que votre carte

professionnelle en format PDF.

@ Cliquez sur « Valider votre compte ». Quai des Notaires vous invite a valider votre

inscription en cliquant sur le mail de confirmation qui vient de vous étre envoyé.

Cliquez sur le bouton présent dans le mail recu, vous recevrez un

email de confirmation de validation de votre compte.

Vous pouvez désormais vous connecter a votre espace Quai des Notaires a I'aide de vos

identifiants.
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(V) Je crée un dossier de formalités immobiliéres

o Depuis votre espace Quai Des Notaires, cliquez sur I'onglet « J'ouvre un dossier de

formalités immobiliéres ».

vincent clocher | scp vdlocher

[%p]

ignature a distance qualifiée elDAS
> Document 55P

=» )%, Procuration authentique

AAE comparution & distance

Jouvre un dossier de vente =

Jouvre un dossier de formalités
‘ immaobiligres =

©  Précisez la nature du dossier (vente, donation, partage...), puis attribuez lui un nom.
o . CONTINUER
Cliquez ensuite sur le bouton (E=m]

J'OUVRE UN DOSSIER DE FORMALITES IMMOBILIERES

Créez votre dossier de formalités immobiligres en remplissant uniqguement la fiche du ou des biens immobiliers et récupérez automatiqguement le plan cadastral, l'extrait cadastral modéle 1,

Géorisques et les documents d'urbanisme (ERP, ERPS, Information DF, NRU, CL, certificats d'alignement, de numérotage, d'hygiéne-salubrité et d'assainissement).

Votre dossier

* Nature et nom du dossier

| e B ) ) ] P e e o e .

|

1 |Vente, donation, partage :

I MOM DU DOSSIER ™ I
1

1 Vente DUPONT / DURAND 1

|

I 1

[ e L L T T T L L e T

o
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®  salectionnez le type de bien immobilier que vous souhaitez ajouter en un clic

Biens immobiliers

v Ajouter un bien immobilier

Sélectionnez le type de bien que vous souhaitez ajouter

~ A

Bien en copropriété Terrain Propriété batie

O Pour chaque bien immobilier sélectionné, vous devrez renseigner les champs
suivants :

- Code Postal/Ville,

- Adresse,

- Type (Terrain a batir, agricole, viticole) /Maison, Immeuble Entier, Local, Garage,

- Le Prix,

- Parcelle cadastrale,

- Nombre de Lots bien en copropriété

Pour le bien immobilier « Terrain », vous avez la possibilité de demander un dossier de

parcelles boisées, comprenant :

La note de renseignements de cette parcelle,

- La liste des propriétaires des parcelles boisées contiguies,

- L'envoi des notifications aux propriétaires voisins, a la commune et a I'Etat pour purge des
différents droits de préférence et droits de préemption,

- Des plans aériens détaillés.
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v Terrain

CODE POSTAL | VILLE *

Tous les champs marqués d'un * sont obligatoires
ADRESSE * COMPLEMENT D'ADRESSE
tal ou par ville - Numero Nom de la rue ou du lie it Complément d'adr facultatif)
TYPE* PRIX * AJOUTER UNE PARCELLE CADASTRALE *
Terrain a batir v E 000

Section

Numero 0
P -

g JE DEMANDE UN DOSSIER DE PARCELLES BOISEES G)I

SUPPRIMER LE BIEN IMMOBILIER

] SAUVEGARDER ET CONTINUER F

Vv Terrain

CODE POSTAL | VILLE *

Tous les champs marqués d

ADRESSE *

un " sont obligatoires
COMPLEMENT D'ADRESSE
- Note de renseignements
TYPE * . p“'ce‘lgb‘f‘Sé?s; AJOUTER UNE PARCELLE CADASTRALE *
- Liste des propriétaires des
Terrain a batir v parcell.ﬁ bouseAesmfmgues; 000 N o
- Envoi des notifications aux
propriétaires voisins, ala
commune et 3 I'Etat pour
NOM DU OU DES PROPRIETAIRES * purge des différents droits de
préférence et droits de
préemption (articles L331-19a
L331-24 du Code forestier).

‘ SUPPRIMER LE BIEN IMMOBILIER ‘
Une fois les champs remplis, cliquez sur le bouton

SAUVEGARDER ET CONTINUER

DFI 12012021

Page 5 sur 9



N, QUA DES
1N NOTAIRES.COM

O salectionnez les pieces selon vos besoins

v Sélection des piéces

Mous vous invitons 2 sélectionner les pigces nécessaires 3 votre dossier et / ou 2 désélectionner les pigces non nécessaires.
CISELECTIONMNER TOUT

B rLAN CADASTRAL

BEXTRAIT CADASTRAL MODELE 1

B DESCRIPTIF GEORISQUES

O ERP COMPLET

B INFORMATION DP

Gnry

B CERTIFICAT D'URBANISME

O CERTIFICAT D'ALIGNEMENT

CCERTIFICAT DE NUMEROTAGE

[ CERTIFICAT D'HYGIENE-SALUERITE

O REMSEIGNEMENTS ASSAINISSEMENT

CRENSEIGNEMENTS CARRIERES

CONTINUER

Cochez ou décochez les cases correspondant aux piéces dont vous avez besoin.

CIerp
ClerPs
CJINFORMATION DP

[CONRU

|
| [JCERTIFICAT D'URBANISME : H

Vous pouvez également sélectionner toutes les pieces

ESELECTIONNER TOUT -

DFI 12012021
Page 6 sur 9



(). QUAI DES
1\ NOTAIRESCOM

@ Validez votre dossier de formalités immobiliéres

JE CONFIRME LA VALIDATION DU DOSSIER DE FORMALITES IMMORILIERES
Cliquez sur

€ Suivez l'avancée de votre dossier de formalités immobiliéres

. . . . B FORMALITES IMMORBILIERES .
Depuis votre espace Quai des Notaires cliquez sur l'onglet puis sur le

. o . v ¢
dossier que vous avez constitué. Un clic sur l'icone vous permet de retrouver les

informations saisies.

FORMALITES IMMOBILIERES

AFFICHER = 10 v ELEMENTS RECHERCHER :

Référence Mature du dossier MNom du dossier Ouvertle Actions

F-220920-3282/GM  DONATION CLOCHER 22-09-2020 :

Vous pouvez modifier les informations saisies directement depuis cet espace en cliquant sur le

bouton

CODE POSTAL | VILLE * ADRESSE = COMPLEMENT D'ADRESSE

34200 SETE v Numero TTT Complément d'adresse (facultatif)
TYPE® AJOUTER UNE PARCELLE CADASTRALE "

Terrain a batir ~ 000 A 0001 0

NOM DU QU DES PROPRIETAIRES *

DUBOIS

(] JE DEMANDE UN DOSSIER DE PARCELLES BOISEES (D)

1 METTRE A JOUR
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s ;s , DOCUMENTS
Retrouvez les formalités générées dans I'onglet

o]

Vous pouvez télécharger un document en cliquant sur I'icone

EXPORTER LE DOSSIER

DOCUMENTS

> Pigces jointes

v Cadastre / Informations sur les risques

Cadastre

Nom de fichier Actions

Cadastre_{(000;A:0001;).pdf '

Descriptif des risques

Nom de fichier Actions

Georisque_000_A_0001.pdf

Vous pouvez télécharger toutes les pieces en cliquant sur le bouton EXPORTER LE DOSSIER

Puis Au format PDF

EXPORTER LE DOSSIER

th Logiciel de rédaction
E] Au format PDF

Inter:p . g
Vous pouvez exporter toutes les pieces directement dans votre logiciel de

redaction des actes en cliquant sur le bouton EXPORTER LE DOSSIER Puis Logiciel de
rédaction.

Une fenétre vous propose de sélectionner et d’exporter les pieces du dossier.

Pour optimiser la tracabilité de vos exports, les dates d'export des documents sont indiquées.
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Exporter des documents

SELLECTIONNER LES DOCUMENTS QUE VOUS SOUHAITEZ EXPORTER

O Nom de fichier Exporté le
(] GEORISQUE_000_A_0001.PDF 08-01-2021
(] CADASTRE_(000:A;0001:).PDF 08-01-2021

CONTINUER

N'hésitez pas a contacter notre service-support depuis votre espace client en utilisant le

bouton « Assistance » puis Contactez-nous » ou a I'adresse suivante :

uaidesnotaires.fr
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