FICHE FOCUS#21 QUAI DES
Général et administration IN NOTAIRES.COM

Abordez |l'avenir avec confiance
Paramétrages

De quoi s’agit-il ?
Toutes les fonctions de paramétrages généraux ainsi que les paramétrages individuels
(accessibles a tous les utilisateurs) ont été déplacés sur la partie supérieure droite de I'écran.

Paramétrages généraux

Cliquez sur le bouton . pour afficher tous les menus disponibles :
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Pour rappel, ces menus permettent :

» INFORMATIONS DE L'OFFICE NOTARIAL (uniguement le titulaire du compte) : de renseigner
les informations du compte et de I'Office ainsi que I'email de contact du service comptable. Vous
retrouverez aussi dans cet écran des informations concernant la formule actuellement choisie
pour votre compte avec la possibilité de souscrire a une nouvelle offre.

» DOCUMENTS OFFICIELS (uniqguement le titulaire du compte) : de retrouver tous les documents
officiels que vous nous avez transmis lors de votre inscription.

» AJOUTER UN COLLABORATEUR (uniquement le titulaire du compte) : d’ajouter un nouveau
collaborateur qui sera attaché a votre compte.

» FACTURES ET RIB (uniqguement le titulaire du compte et le service comptable) : de consulter les
factures Quai des Notaires, visualiser le RIB Quai des Notaires et paramétrer les RIB ETUDE
compte office et compte client.

» CONFIGURER INTEROP (pour tous les utilisateurs et uniquement pour les logiciels de rédaction
d’actes Fiducial et Fichorga) : Permet d'installer les outils indispensables a 'INTEROP sur votre
ordinateur.
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Paramétrages individuels
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Cliquez sur la fleche située a droite de votre nom _ pour afficher tous les menus
disponibles :
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Pour rappel, ces menus accessibles par tous les utilisateurs permettent :

ACCUEIL : de revenir a 'accueil de Quai des Notaires.

CHANGER LE MOT DE PASSE : de changer votre mot de passe demandé lors de la connexion a Quai
des Notaires.

CHANGER D’AVATAR : de définir ou modifier I'image de votre avatar.

MODIFIER MON ADRESSE EMAIL D’'IDENTIFICATION : dans le cas ou vous changez d’adresse email,
de définir et paramétrer votre nouvelle adresse email d'identification.

DECONNEXION : de se déconnecter de Quai des Notaires.
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